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कᱶ ᮤीय कायाᭅलय के मंᮢालयᲂ/िवभागᲂ/सबं व अधीन᭭थ कायाᭅलयᲂ/सावᭅजिनक ᭃेᮢ ᲂ के उपᮓमᲂ/᭭वायᱫ िनकायᲂ 
आᳰद मᱶ राजभाषा ᳲहदी के ᮧगामी ᮧयोग स ेसबंिंधत ितमाही ᮧगित ᳯरपोटᭅ 

 
Quarterly Progress Report Regarding Progressive Use of Official Language Hindi in Ministries/ 

Departments/ Attached/ Subordinate Officers/ PSUs/ Autonomous Bodies etc. 

 
को समा᳙ ितमाही/ Quarter ending on 
भाग – 1 (ᮧ᭜यके ितमाही मᱶ भरा जाए) 
Part-1 (To be furnished in each Quarter) 

 
कायाᭅलय का नाम और पूरा पता : 
Name and Full Postal Address of the Office : 

 

1. राजभाषा अिधिनयम, 1963 कᳱ धारा 3(3) के अंतगᭅत जारी कागजात : 

Documents* issued under section 3(3) of Official Language Act, 1963 

(क) जारी कागजात कᳱ कुल संया : 
(a) Total No. of documents issued : 

* इनमᱶ सामा᭠य आदशे, ᭄ापन, सकं᭨प, अिधसूचना, िनयम, करार, सिंवदा, टᱶडर नोᳯटस, संसदीय ᮧ᳤ आᳰद 

शािमल ह।ै 
This include General Orders, Memoranda, Resolutions, Notifications, Rules, Agreements, 

Contracts, Tender Notices, Parliament Questions, etc. 

 

2. ᳲहदी मᱶ ᮧा᳙ पᮢ (राजभाषा िनयम 5)  
Letters received in Hindi (Official Language Rule-5) 

(क) ᳲहदी मᱶ ᮧा᳙ कुल पᮢᲂ कᳱ संया  : 
(a) Total No. of letters received in Hindi 

(ख) इनमᱶ से ᳰकतनᲂ के उᱫर अᮕेंजी मᱶ ᳰदए गए : 
(b) No. of letters replied to in English 

 

3. अᮕेंजी मᱶ ᮧा᳙ पᮢᲂ के उᱫर ᳲहदी मᱶ ᳰदए जाने कᳱ ि᭭थती (केवल ‘क’ ᭃेᮢ मᱶ ि᭭थत कायाᭅलयᲂ के िलए)/ No. of 

letters received in English but replied to in Hindi (Applicable to Offices located I “A” Region 

only) 

 
ᭃेᮢ/Region अᮕेंजी मᱶ ᮧा᳙ पᮢᲂ कᳱ संया इनमᱶ से ᳰकतनᲂ के उᱫर ᳲहदी मᱶ 

ᳰदए गए/ Letters Replied to in 
Hindi 

‘क’ ᭃेᮢ स/े From Region 
“A” 

  

‘ख’ ᭃेᮢ से/ From Region 
“B” 

  

 



2 
 

4. भेजे गए कुल पᮢᲂ का ᭣योरा / Details of total letters issued :  
 

ᭃेᮢ/Region ᳲहदी/ि᳇भाषी मᱶ 
In 

Hindi/Bilingual 

केवल अᮕेंजी मᱶ 
In English only 

भेजे गए पᮢᲂ कᳱ 
कुल संया 

Total No. of 
letters issued 

ᳲहदी/ि᳇भाषी मᱶ 
भेजे गए पᮢᲂ का 

ᮧितशत 
Percentage of 

letters issued in 
Hindi/Bilingual 

 1 2 3 4 

‘क’ ᭃेᮢ को 
To Region ‘A’ 

    

‘ख’ ᭃेᮢ को 
To Region ‘B’ 

    

‘ग’ ᭃेᮢ को 
To Region ‘C’ 

    

 
5. फाइलᲂ पर ᳲहदी मᱶ ᳯट᭡पण/ Noting in Hindi on files 

 
 ᳲहदी मᱶ/ 

In Hindi 
अᮕेंजी मᱶ/ 

In English 
कुल संया/ 
Total No. 

ितमाही के दौरान िलखी 
गई ᳯटि᭡᭡णया ं
No. of Notings written 
during the Quarter 

   

 
 

अ᭟यᭃ का नाम/ Name of the Chairman : 

पदनाम/ Designation : 

एस.टी.डी. कूट सिहत दरूभाष सं. : 

Telephone No. with STD Code 

फैस सं./ Fax No. : 

ई-मेल का पता/ E-mail address :  


