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विश्वभारती 

शाांवतविकेति 

अवतआिश्यक 

 

कायाालय आदशे 

 

सिासांबवित को सूवित ककया जाता ह ैकक शरदािकाश (शरद ऋतु) 2020 के दौराि विम्नवलवित 

व्यिस्था सुविवित की जाए: 

 

1. प्रो. सुरक्षा प्रभारी स ेअिुरोि ह ैकक ककसी भी अप्रत्यावशत घटिा या विपवि जैसे - आग, िोरी, बबारता 

इत्याकद से विपटिे के वलए तैयार रहें। उिके द्वारा अविसूििा जारी कर सिासांबांवित को अिगत कराया 

जाए कक छुट्टी पर जािे से पहले कायाालय विड़की बांद करें, दरिाजे पर ताला लगाएां, सभी विद्युत 

उपस्कर को ठीक से बांद कर दें। उिसे यह भी अिुरोि ह ै कक विश्वविद्यालय के सभी िल एिां अिल 

सांपवि रिरिाि हते ुपयााप्त बिाि और सुरक्षा के वलए उक्त अिवि के दौराि उवित सतका ता व्यिस्था 

करें । प्रो. सरुक्षा प्रभारी शरदऋतु की छुट्टी के दौराि शाांवतविकेति में उपवस्थत रहेंगे। 

सभी कायाालयों, विशेष रूप से अकादवमक विभाग एिां छात्रािास की विशेष विगरािी की जाए 

ताकक ककसी भी तरह की अवप्रय दघुाटिा से बिा जा सके। आिश्यकता पड़ि े पर समय-समय पर 

आिश्यक सहायता लेिे के वलए पुवलस को सूवित करें। 

2. प्रशासविक भिि के सभी विभागाध्यक्षों से अिुरोि ह ैकक शरदऋतु के दौराि उिके वियांत्रणािीि एक 

या दो स्टॉफ सदस्यों को कायाालय में उपवस्थवत हते ुिामाांककत करें। 

3. कें द्रीय कायाालय के मूल प्रकोष्ठ: 

शदािकाश के दौराि प्रशासविक कायाालय के विम्नवलवित स्टॉफ सदस्यों के मूल प्रकोष्ठ में डू्यटी हते ु

बहाल करें: 

(ए) श्री बाबुई ककश्कु 

(बी) श्री दबेाशीष राय 

(सी) शरत कुमार परीिा 

(डी) श्री लालटु द े

(ई) श्री रिी हमे्ब्रम 

4. उपयुाक्त पैरा 3 के अलािा एिां 2 (दो) सदस्य उपािाया सवििालय एिां कुलसविि कक्ष, प्रत्येक से एक 

स्टॉफ को कुलपवत के उपकुलसविि तथा गोपिीय सविि तथा कुलसविि िावमत करेंगे, जो कायाालय 

िोलेंगे एिां मूल प्रकोष्ठ से प्रवतकदि डाक प्राप्त करेंगे। 

5. उपयुाक्त 3 एिां 4 में िर्णात कार्माक डाक प्राप्त करेंगे एिां सभी प्रकार के महत्िपूणा पत्र/पत्रािार एिां 

विषय उपािाया एिां कुलसविि के ध्यािाकषाण हतेु प्रस्ततु करेंगे एिां अवत आिश्यक विषय को उपािाया 

एिां कुलपवत के ध्याि में लाएांगे। अिकाश के दौराि िे उपािाया एिां कुलपवत के समक्ष प्रस्तुत करिे की 

व्यिस्था भी करेंगे। 



2 
 

6. सभी अकादवमक विभाग, कें द्र, प्रशासविक कायाालय इत्याकद के भिि के अध्यक्ष एिां प्रमुि से अिुरोि ह ै

कक िे सुविवित करें कक कक्षा एिां कायाालय के सभी विद्यतु बटि बांद ह ैएिां शरदािकाश के दौराि सभी 

कमरे, द्वार एिां प्रिेश द्वार ठीक से बांद ककए गए हैं। 

7. शरदिाकाश के दौराि भिि एिां/या अध्यक्ष/विभाग प्रभारी/कें द्र स े सांबांवित उक्त विभाग/कें द्र में 

स्िभाविक अकादवमक एिां प्रशासविक कारणों से ककसी भी प्रकार की सुवििा प्राप्त करिे के वलए वलवित 

रूप में अिुमवत लेिा आिश्यक ह ैताकक अवप्रय घटिा से बिा जा सकें । 

8. विद्युत एिां जल आपूर्ता की व्यिस्था अवभयांता अिुभाग के कार्माक ककसी भी समस्या के समािाि के 

वलए तत्काल व्यिस्था करेंगे।  

 

सबासांबांवित स ेअिुरोि ह ैकक इस कायाालय आदशे का अिपुालि करें। 

यह सक्षम प्राविकारी के अिमुोदि से जारी ककया जाता ह ै। 

 

मेमो िां. प्रशा./जी/एि 6/1599 

कदिाांक: 10 अक्टूबर, 2020 

         हस्ता/- 

 कुलसविि (कायाकारी) 

       विश्वभारती 

सिूिा एिां आिश्यक कारािाई हते ुप्रवत अग्रवेषत: 

1. सभी भिि/विभाग के विदशेक/अध्यक्ष 

2. सभी विभाग/कें द्र/प्रशासविक कायाालय के प्रिाि 

3. छात्र कल्याण के अध्यक्ष 

4. कुलािुशासक 

5. पुस्तकाध्यक्ष (कायाकारी) 

6. मुख्य विककत्सा अविकारी, पी. एम. हाॅ वस्पटल 

7. सुरक्षा प्रभारी के प्रोफेसर, विश्वभारती  

8. सभी सांयुक्त कुलसविि/उप कुलसविि/सहा. कुलसविि/अिुभाग अविकारी 

9. विश्वविद्यालय अवभयांता 

10. उप कुलसविि एिां कुलपवत के गोपिीय सविि 

11. हहांदी अविकारी, राजभाषा प्रकोष्ठ - हहांदी में अिुिाद कर विश्वविद्यालय िेबसाइट पर अपलोड करें। 

12. सभी विरीक्षक/विश्वविद्यालय छात्रािास के विगरािी 

13. कुलसविि के विजी सहायक 

14. विश्वविद्यालय िेब मास्टर - विश्वविद्यालय िेबसाइट पर अपलोड करें। 
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